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ACTA N° 081
FECHA: Chia, febrero 26 de 2024
HORA: 10:20 a.m.
LUGAR: Comunidad de cuidado Hogar Nuestra Sefiora de La Macarena Chia

TEMA: Proceso de induccion: (socializacion de plataforma estratégica institucional), lineamientos
técnicos del convenio 9063-2023, plan de emergencias y perfil de funciones por cargo.

ASISTENTES: Auxiliar de terapia ocupacional que ingresa a Comunidad de Cuidado Hogar
Macarena y coordinadora.

ORDEN DEL DIA:
1. Saludo por parte de la coordinadora del centro.

2. Socializacion de la plataforma estratégica institucional, generalidades de estudios previos,
anexo técnico impartido por la SDIS -Convenio 9063-2023, induccién del plan de emergencias
institucional y funciones especificas del cargo.

3. Firma de planilla de asistencia y registro fotografico.
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DESARROLLO:

1. Siendo las 9:30 a.m., se inicia reunion de coordinacion con la auxiliar de terapia
ocupacional Ingrith Hernadndez, quien ingresa a laborar en este periodo al centro
comunidad de cuidado Hogar Nuestra Sefiora de la Macarena. En la reunién se hace un
breve recuento de la historia de la comunidad de cuidado, su mision, vision y valores
institucionales; se socializan conceptos y contenidos integrados en el convenio de
asociacion suscrito con Secretaria de Integracion Social 9063-2023; se comparte plan de
emergencias y acciones antes, durante y después de una emergencia, rutas de
evacuacion y comités de emergencia asignados dentro de funcionarios del centro. Por
ultimo, se hace lectura de funciones especificas de cada cargo resolviendo inquietudes
gque se observen de cada uno.

2. Se hace énfasis en la definicion de la modalidad de Comunidad de Cuidado (severa).

3. Sefinalizé el proceso de induccidn y socializacion a la auxiliar de terapia ocupacional que
ingresa a laborar en el centro, con el registro fotogréafico y la planilla de asistencia.

Compromisos:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucion

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunion para el dia
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En constancia de lo anterior firman:

Cargo o Tipo de

Nombres y Apellidos . P
vinculacion

Dependencia
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Firma

ANA PAULINA HOGAR
FORERO COORDINADORA MACARENA

Anexos: Registro fotografico, listado de asistencia.

Elaboré: Paulina Forero, Coordinadora.
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REGISTRO FOTOGRAFICO
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PROCESO GESTION DOCUMENTAL

FORMATO PLANILLA DE ASISTENCA
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Tratamiento de datos personaies: Los datos personales aqul consignados tienen cardcler confidencial, razén por la cual es un deber y un compromiso de los asistentes y de ka SDIS no divulgar informaciin alguna en propésito diferente a la de

este registio 80 pena Ca las sancionks legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 do 2013.
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