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 Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martín 

Secretaría Distrital de Integración Social 
Teléfono: 3 27 97 97 
Correo electrónico institucional: integracion@sdis.gov.co  

 
ACTA N° 081 

 

 

FECHA:  Chía, febrero 26 de 2024 

 

HORA:  10:20 a.m. 

 

LUGAR:  Comunidad de cuidado Hogar Nuestra Señora de La Macarena Chía 

 

TEMA:  Proceso de inducción: (socialización de plataforma estratégica institucional), lineamientos 

técnicos del convenio 9063-2023, plan de emergencias y perfil de funciones por cargo. 

 

ASISTENTES: Auxiliar de terapia ocupacional que ingresa a Comunidad de Cuidado Hogar 

Macarena y coordinadora. 

 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Saludo por parte de la coordinadora del centro. 

2. Socialización de la plataforma estratégica institucional, generalidades de estudios previos, 

anexo técnico impartido por la SDIS -Convenio 9063-2023, inducción del plan de emergencias 

institucional y funciones específicas del cargo. 

3. Firma de planilla de asistencia y registro fotográfico. 
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DESARROLLO: 

1. Siendo las 9:30 a.m., se inicia reunión de coordinación con la auxiliar de terapia 

ocupacional Ingrith Hernández, quien ingresa a laborar en este periodo al centro 

comunidad de cuidado Hogar Nuestra Señora de la Macarena. En la reunión se hace un 

breve recuento de la historia de la comunidad de cuidado, su misión, visión y valores 

institucionales; se socializan conceptos y contenidos integrados en el convenio de 

asociación suscrito con Secretaria de Integración Social 9063-2023; se comparte plan de 

emergencias y acciones antes, durante y después de una emergencia, rutas de 

evacuación y comités de emergencia asignados dentro de funcionarios del centro. Por 

último, se hace lectura de funciones específicas de cada cargo resolviendo inquietudes 

que se observen de cada uno. 

2. Se hace énfasis en la definición de la modalidad de Comunidad de Cuidado (severa). 

3. Se finalizó el proceso de inducción y socialización a la auxiliar de terapia ocupacional que 

ingresa a laborar en el centro, con el registro fotográfico y la planilla de asistencia. 

 

 

Compromisos: 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

   

   

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunión para el día  
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En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

       

ANA PAULINA 

FORERO  

 
COORDINADORA 

 HOGAR 

MACARENA 

  

 

 

 

 

 

 

Anexos: Registro fotográfico, listado de asistencia.  

Elaboró: Paulina Forero, Coordinadora. 
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REGISTRO FOTOGRAFICO 
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